填报操作指南

1、登录《学位与研究生教育管理信息系统》，链接：
http://218.197.48.209:8080/login.html
也可以通过湖北医药学院研究生院官网https://yjsy.hbmu.edu.cn/，点击网页中间[image: image1.png]


图标进入。

2、微信扫码查询本人登录的账号和初始密码，并登录。
微信扫描小程序码，查询本人登录账号和初始密码，登录成功后，请修改密码（右图所示），新密码应包含：大小写字母、数字和特殊符号，例如：Aa123456@。
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3、首次登录系统的用户，应首先完善个人信息（红色*为必填），填好后点击页面右下角的【提交】。
[image: image4.png]S *

Rix*

=+

W

HEFR*

PRI *

BEP6E

BEER

EEAER

LN 2

EEMAFEI

TR

TR

R

WHES

15 *

o

i *

@i *

REEE

Eedvep g *

B

REWS

REFRREIAR

BRAHES

TR

TR

ARSI

ERMAFERE

AR LT

TR

TR

BIRS *

AR *

BB *

iEFSE*

BRRE*

BRE*

e *

BEYH*

REBS

THeepfs

2

mEABEE
NN
BEAFEEL

TR

BN

R




4、专家库信息填报。正式进入系统后，先点击页面右上角头像，切换至【导师】角色，然后点击最上边一栏的【导师】（如图所示），在弹出的页面中填报本次专家库信息统计表。
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4.1首先填写【个人基本信息】、【教育经历】、【教师任职】3个栏目，每个栏目填完后都要点击栏目右下角的【提交】按钮。
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4.2填写【海外学习情况】、【学术组织任职】、【学术期刊任职】、【校外导师兼职】、【行业兼职】、【教师工作经历】6个栏目。每条记录填写完成后都要点击最有侧的【保存】按钮。
如果导师在某个栏目中有多项任职，可以点击【红框内的＋号】来新增一项记录并填报。请导师尽可能详细填报，为相关评估提供有力支撑。
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4.3填写【导师学科归属信息】、【个人简介】，导师根据自身的聘任情况，选择填写学术学位/专业学位的聘任信息；如果同时是学硕和专硕导师，则两项都填。每条记录填写完成后都要点击最有侧的【保存】按钮。导师首次聘任时间可以扫描上方二维码查询。
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